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PORTAL DE COMUNICACAO DE CRIACAO

Sistema online de solicitacao de protecéo de propriedades intelectuais da USP.

Nos termos da Resolucdo 7035/2014, que dispde sobre a inovacdo tecnoldgica na
Universidade de Sao Paulo, a Agéncia USP de Inovagdo, na condicdo de nucleo de inovacao
tecnoldgica da Universidade, é responsavel pela gestédo da politica de inovacao e pela protecdo dos
direitos patrimoniais sobre criacdo da USP. Deste modo, para a protecdo de criacdo da
Universidade, o responsavel pela atividade ou projeto comunicara a Agéncia USP de Inovacao os
seus resultados, acompanhados das seguintes informacdes, visando subsidiar a analise da

viabilidade da protecdo da propriedade intelectual:

| — termo de revelagao da invencgao;

Il — copia do instrumento de contrato ou convénio, se houver parceria;

[ll — relacdo e qualificacdo dos inventores;

IV — outras informacdes relevantes para a tramitacdo do pedido, definidas pela Agéncia USP

de inovagéo.
Neste sentido, o Portal permite aos criadores a realizagdo das seguintes atividades:

* Preencher e enviar sua Comunicacao de Criagao on-line;

* Verificar o estagio das Comunicacdes de Criacdo apresentadas;

* Acompanhar o estagio das prote¢des decorrentes das Comunicacdes de Criagdo;

» Acompanhar o estagio dos contratos decorrentes das Comunicagdes de Criacao.

Neste manual apresentamos um conjunto de perguntas e respostas para orientar o
primeiro acesso, uma sugestdo de check list para auxiliar na verificagdo do correto preenchimento

e envio de documentos no Comunicado de Cria¢do, e um resumo simplificado do processo de

revisdo, protecdo e transferéncia de tecnologia.

Em caso de questionamentos que nao tenham sido incluidos neste manual, entrem em

contato com a Agéncia USP de Inovacao para maiores esclarecimentos.

Agéncia USP de Inovagéo
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Perguntas frequentes sobre o Portal de Comunicacéao de Criacao:

e O que éumaComunicacao de Criacao?

A Comunicacgéo de Criacdo é o ato confidencial pelo qual um pesquisador submete sua criagédo de
forma estruturada ao érgao responsavel pela gestdo das propriedades intelectuais da USP para

gue seja avaliada a melhor forma de protecéo, gestao e transferéncia de tecnologia.

e Quem pode utilizar o Portal de Comunicacéo de Criagcado?

O Portal deve ser utilizado pelos Criadores para submissdo das Criacdes da Universidade,

conforme as definicdes abaixo:
Criadores: pesquisadores que sejam inventores, obtentores ou autores de Criacdo da Universidade.

Criacdo da Universidade: criacdo que resulta da atividade regular da Universidade ou de projeto

de pesquisa ou extensdo tecnoldgica especialmente firmado ou criagéo realizada com a utilizagéo
de equipamentos, recursos, instalacdes, dados, meios, ou materiais da Universidade ou ainda
com a participacdo de pessoal a ela de qualquer forma ligado, com ou sem vinculo funcional ou
relacdo de emprego, como docentes, pesquisadores, estudantes, bolsistas, pesquisadores de
pés-doutorado, especialistas externos aposentados com Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario
e de Permissdo de Uso e outros pesquisadores que integram projetos e atividades da

Universidade, independentemente do regime.

Acesse a integra da Resolucéo 7.035/2014.

e Qual éolink para acesso ao Portal?

Para acessar o Portal clique AQUI.

Portal de Comunicagao de Criacao

Conecte-se

Username

Password

ot s

Figura 1 — Pagina de Login do Portal de Comunicacédo de Criacéo
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e Qual é o meu Usuario e Senha?
Se vocé é membro da comunidade USP e j& possui um cadastro no Portal de Comunicacdo de
Criacao, cligue aqui para acessar 0 passo a passo para a recuperacdo de senha.

Para a criacdo de uma nova conta, siga as instrucdes abaixo.

Passo 1

Se vocé é membro da comunidade USP e este é o0 seu primeiro acesso no Portal de Comunicacao
de Criag&o, ou seja, se vocé ndo possui cadastro no Portal, crie um login e senha clicando em

“Request Account” (utilize o seu nimero USP como login).

Portal de Comunicacgao de Criagao

Conecte-se

Username

ername
Password

Figura 2 — Criar nova conta

Se vocé ndo é membro da Comunidade USP, mas participou de um projeto que resultou em uma
Criacdo da Universidade, clique em “Request Account”, conforme imagem acima, e crie um login e
senha para acessar o Portal.

Passo 2

Ao clicar em “Request Account” vocé sera redirecionado para a pagina de solicitagdo de nova conta,
onde devera preencher o campo em branco com o seu e-mail. Preencha também o campo com o
cédigo de autenticacao exibido na pagina e, em seguida, clique em “Save”. Um link de criacdo sera

enviado para o e-mail informado. Caso ndo receba o link, repita o processo do passo 2.

Request Account

Please fill in the e

K6WA \ 4

Figura 3 - Solicitacao de conta


https://www.inovacao.usp.br/wp-content/uploads/sites/300/2016/05/Manual-Portal-Recuperacao-de-Conta.pdf
https://uspdigital.usp.br/wsusuario/webUsuarioExternoInserir.jsp
https://uspdigital.usp.br/wsusuario/webUsuarioExternoInserir.jsp
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Passo 3

Ao clicar no link recebido em seu email vocé serd redirecionado para a pagina de criagédo de conta,
onde deverd criar 0 “nome de usuario” (que devera ser o seu e-mail), que serd o seu login para

acessar o Portal do Inventor, bem como criar uma senha.

Criar Conta

Confirme suas informagdes de contato abaixo ou insira os campos obrigatérios para associar sua conta a um registro de contato
* = obrigatério

[Nome de usudrio * Senha *

0 nome de usudrio serd utilizado como login para acessar o Portal

Primeiro nome Nome do meio Sobrenome *

Género Prefixo Sufixo/honra

Figura 4 - Nome de usuario e senha

Ainda nesta péagina, vocé devera preencher os campos com seus dados pessoais (nome completo,
estado civil, profissdo, nacionalidade, email, endereco residencial e telefones para contato). Essas
informagbes s&@o importantes, uma vez que sdo exigidas pelo orgdo oficial de protecdo da

propriedade intelectual no momento do requerimento.

Caso seja pesquisador da USP, é importante que preencha os campos referentes a unidade,

departamento ou equivalente com 0s quais possui vinculo.

Prefixo Sufixo/honra Nacionalidade

Departamento Departamentos adicionais Especialidade

Selecione Departamentos...

Figura 5 — Pesquisador USP: Unidade e Departamento
Passo 5

Ao finalizar o preenchimento dos dados clique em “enviar” ao final da pagina e a sua conta no
Portal de Comunicacdo de Criacdo sera criada. ApOs este passo, VOcé sera automaticamente
redirecionado para a pagina inicial do Portal.

Estado/provincia Cédigo postal

SAO PAULO v XXXXXXX

Definir como enderego pad

P o N— 5

Figura 6 - Criar cadastro
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PREENCHIMENTO DA COMUNICACAO DE CRIACAO

Apods criar a sua conta em nosso Portal de Comunicacao de Criacdo ou efetuar o login na pagina

de acesso, vocé sera redirecionado para a pagina inicial do Portal.

Seja bem vindo ao Portal de Comunicacgao de Criagao

Para iniciar o preenchimento de um Comunicado de Criacéo clique no botdo “Nova Comunicag¢ao”

no menu localizado no canto superior esquerdo da pagina.

AUSPIN

Painel Inicial
Comunicacdes

4 Nova Comunicacio

3 Editar Perfil

Figura 7 — Nova Comunicagéo

e Qual “Modalidade de Protecdo” devo selecionar para a minha Comunicacédo de Criac&do?

Neste momento € possivel submeter as seguintes modalidades de prote¢éo via Portal: Patente
(patente de invencdo, patente de modelo de utilidade e certificado de adi¢cdo), Programa de

Computador e Desenho Industrial.

——————rn e
Nova Comunicacao de Criacao

Insira um Titulo e selecione a Modalidade de Protecéo

Titulo Provisério (até 250 caracteres)

Escolha a Modalidade de Protecéo

! v|

Desenho Industrial
Patente
Programa de Computador

a (.omunicagado da Criagao Cancelar

Figura 8 - Modalidade de Protecéo 6



AUSPIN

Agéncia USP de Inovagédo

Acesse 0 Guia Pratico | — Introducdo a Propriedade Intelectual para informacdes sobre cada

modalidade.

e Qual titulo devo inserir? Posso modifica-lo ap6s esta etapa?

Em casos de pedidos de patente, o titulo inicial geralmente sofre alteracbes ao longo dos
procedimentos para protecao, a fim de atender as normas de redacéo de pedidos de patente. Assim,
neste momento o titulo € provisério, mas ainda deve fazer referéncia a tecnologia objeto da
protecdo, podendo ser o titulo de projetos de pesquisa, artigos cientificos ou monografias
relacionados a pesquisa.

Este titulo provisério podera ser modificado enquanto a Comunicacao de Criacdo estiver com status

de rascunho.

Nova Comunicagdo de Criacdo

Insira um Titulo e selecione a Modalidade de Protecao.

Titulo Provisdrio (até 250 caracteres):

Figura 9 - Titulo Provisorio

o Quem eu devo indicar como Criador em minha Comunicagao de Criagdo?

Os Criadores sdo aqueles que participaram intelectualmente para o desenvolvimento da criagao.

Criadores (2]

Adicionar Criador

EDUARDO VIEIRA DE BRITO Administrader 1 100,00% Editar | Excluir

Sobrenome Participagio Gerenciar

Figura 10 - Adicionar Criador

ApoOs clicar em “Adicionar Criador” vocé deve indicar se ele serd um Administrador da
Comunicacdo de Criacdo (podendo editar o conjunto das informacdes) ou se poderd apenas

visualizar os formularios e as informagdes inseridas pelos criadores administradores.

Inicialmente, faca uma busca no banco de dados pelo sobrenome do criador, caso ele ndo seja

encontrado, vocé podera cadastra-lo.


http://www.inovacao.usp.br/cartilhas/PI_Cartilha.pdf
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Adicionar Criador ®

| gerais para o preencll™
@0 de Acesso do Criador: *
Publica Administrador
| Intetectual o ‘
- |

1 e nstitiican Extell Buscar um Contato pelo SOBRENOME:

Ordem (cadastre o Pesquisador Responsavel pelo projeto com o nimero “1” e 0s demais em
ia de Tecnologia ordem alfabéica): .
& obtidas junto a Org ° Netc)

P 30 nos Ganhos Econd %(a oria da ¢do dos criadores deve ser
ave 100%): *

|0.00 |
Salvar Alteragoes [N ‘

Figura 11 — Criador: Permiss&o de Acesso, Ordem e Participagdo em ganhos econémicos

Ordem de inclusdo dos nomes dos criadores: a referida ordem néo reflete o grau de contribuigéo

para a criacdo ou na participacdo nos ganhos econdmicos. A equipe de pesquisadores deve
definir a sequéncia que deseja que o0s nomes sejam incluidos nos documentos oficiais de
protecao.

Participacdo nos Ganhos Econdmicos: nos termos da Resolugdo USP 7035/2014, parte dos

ganhos econémicos obtidos pela Universidade por meio da exploracdo da propriedade intelectual
sera compartilhada com os criadores. Nesse sentido, indicar nesse item como se dara a divisdo
desse montante entre os criadores considerando o seu grau de participacdo intelectual para o

desenvolvimento da criagdo (a somatoria da participacéo dos criadores devera ser igual a 100%).

e Caso eu necessite interromper o preenchimento da Comunicacdo de Criacdo, posso
retoma-lo posteriormente do ponto em que parei?

Sim, basta clicar em “Salvar como Rascunho”. Posteriormente, vocé podera tanto continuar o

preenchimento a partir do ponto em que parou quanto editar as informacdes ja inseridas.

Logado como

»

air

AUSPIN Duvidas? Faca o download do Tutorial

—
- Painel Inicial
————— Comunicacao de Criacao
Comunicagdes
& Nova Comumcagéo Salvar como Rascunho Gerar Oficio de Encaminhamento Download em Word

—_—
|5 Editar Perfil Modalidade de Protecéo. Titulo Provisério (até 250 caracteres)
Patente v|

Rascunho

Clique nas Secbes abaixo e preencha

Figura 12 - Salvar como Rascunho
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= Como devo proceder com o “Oficio de Encaminhamento” gerado pelo Portal?

Apods finalizar o preenchimento da Comunicacdo de Criagdo, cliqgue em “Oficio de

Encaminhamento” para gerar o documento.

Logado como

AUSPIN Dividas? Faca o download do Tutoria

- Painel Inicial
————————| Comunicacao de Criagao
Comunicagdes
® Nova Comunicacio Salvar como Rascunho Gerar Oficio de Encaminhamento Download em Word

{15 Editar Perfil Modalidade de Protecdo Titulo Provisério (até 250 caracteres)
Patente v|

»
&

Rascunho

Clique nas SecBes abaixo e preencha

Figura 13 - Oficio de Encaminhamento

O oficio deve ser preenchido, assinado (manualmente ou digitalmente) e anexado na Secédo
“‘Documentos, Figuras e Outros Anexos” da respectiva Comunicacdo de Criacdo. Dessa forma,
esclarecemos que ndo é necessario 0 encaminhamento da versdo impressa a Agéncia USP de

Inovacéo.

e Quais sao os proximos passos ap6s o preenchimento do formulario de Comunicacéo de
Criacéo?

Apds o preenchimento completo do formulario, cligue em “Submeter para Revisao”.

Rascunho

Cligue nas Secbes abaixo e preencha
com as informacdes de sua criacdo.
Apos finalizar a edicio: Gerar o Oficio
de Encaminhamento; Anexar o Oficio,
com as devidas assinaturas, na
Secao "Documentos, Figuras e
QOutros Anexos"; Submeter a
Comunicacdo para a Agéncia USP de
Inovacao por meio do botao abaixo.

Salvar como Rascunho
IR ST

| Submeter para Revisiao |

Figura 14 - Submeter para Reviséo.

Caso algum campo de preenchimento obrigat6rio ndo esteja preenchido o sistema nao permitira o

encaminhamento. Identifique o campo em destaque e efetue o preenchimento.
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Painel Inicial
Comunicacdes

2 Nova Comunicagéo

{4 Configuragtes

Comunicacao de Criagao

Salvar como Rascunho Oficio de Encaminhamento

Modalidade de Protecéo:

Titulo Provisério (até 250 caracteres)

@ Preenchimento obrigatério

|5 Editar Peril Patente Rascunho
Esta Comunicacdo de Criagdo estd
Status com o status de Rascunho. Apds
A r finalizar a edicao. submeta a
min

Comunicacéo para a Agéncia USP de
Inovacéo por meio do botéo abaixo.

Salvar como Rascunho

A D da Comunicagdo de Criagéo: ID da Tecnologia i SbanetRr FATa RSAD
[crpi20150001

|- Editar Formuldrios

I3 Uscarios Orientagées gerais para o preenchimento S

%L — Divulgagdo Publica (2]

/53 Layout do Site

> Divulgacéio Piblica Realizada

.. PDF Template B ) .
Houve divulgac; ntetido total ou parcial dessa criagéo? *
Considera-se di 0 ato que torna o conteddo total ou parcial rdor m

[ ————
{4 NotificacBes por e-mail

f
Contetdo

Figura 15 - A Comunicacédo de Criacdo ndo podera ser submetida sem o preenchimento dos

campos obrigatérios

A Agéncia USP de Inovacado receberd uma notificagdo e se manifestara em até 10 dias uteis
sobre a eventual necessidade de complementacdo de informagbes e o detalhamento dos
proximos passos para a efetivagédo da protecéo.

e Apols a submissdo da Comunicacdo de Criagdo surgiu um fato novo relacionado a

tecnologia, posso editar o formulério?

Apos a aprovagdo da Comunicacdo de Criacdo no Portal, as informagfes enviadas ndo podem ser
editadas. Para didlogo com a equipe da Agéncia USP de Inovacgéo ou apresentacdo de fatos novos,
entre em contato com a equipe de Propriedade Intelectual através do email pidireto@usp.br, ou

utilize a sec¢do “Fale com a Agéncia” ao final do formulario da Comunicacdo de Criacdo, que

permanece aberta mesmo apds a submisséao.

Fale com a Agéncia (2]

Enviada por [ELER)

Mensagem

Mo existem mensagens enviadas até o momento.

Utilize esse campo para adicionar uma informagao nao compreendida nos itens anteriores ou para enviar uma mensagem a Agéncia USP de Inovagao.

Enviara Mensagem

Figura 16 - Fale com a Agéncia

Caso a Agéncia de Inovacdo identifique a necessidade de complementagdo de informacdes, a
Comunicacdo de Criacdo pode ter seu status alterado para Rascunho. Dessa forma, todos os

campos estarao liberados para edicao e inclusdo de novas informacodes.

10
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e Qual é o procedimento para preencher as tabelas existentes no Formulério de
Comunicacédo de Criacdo?

Para preencher as tabelas, siga o seguinte procedimento:

1 - Cligue em “Adicionar uma Linha na Tabela”;

2 - Preencha a linha;

3 - Clique em “Salvar” (o botéo “Salvar” esté no final da linha que esta sendo preenchida).

Se precisar de uma nova linha repita o procedimento. Nao esqueca de clicar em “Salvar”, apos

preencher cada linha, para evitar a perda das informacoes.

Apds concluir o preenchimento da tabela clique em “Salvar como Rascunho”.

Em
Insira

Adicionar uma Linha na Tabela
Naturezz Juidica (P Forma de Participag3o W' do Acordo, Termode | Voo confimma que anexou o Acondo, Termo de Outorga ou | Nome do Respansavel por
Nome da Instituigio et ada)( i3 | ( -Recursos Humanos, Materiais, | Outorga, Processo ou documento equvalente na Segio “Documentos Figuras e | questies de Propriedade Email Telefone Gerenciar
== Estruturais elou Financeiros) equivalente. Outros Anexos” desse fomulario eletronico? { Sim) Intelectual na Insfituigio

Figura 17 - Tabela

e Continuo com duvidas, como devo proceder?

Em caso de dificuldades técnicas para a utilizagédo do Portal, contate: inovacao@sc.usp.br ou 16
3373-8052.

Em caso de necessidade de orientacao relacionada a Propriedade Intelectual e Inovacao, contate o
Polo da Agéncia USP de Inovagéo mais proximo:

Polo Capital: (11) 3091 4474,

Polo Ribeirdo Preto: (16) 3602 4651,
Polo Séo Carlos: (16) 3373 8052.

11
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Sugestao de Check List para Encaminhamento

Antes de submeter a Comunicacdo de Criacdo para revisdo da Agéncia USP de Inovacéo,
sugerimos que utilizem o Check List abaixo com o objetivo de evitar a devolucdo da Comunicagéo

aos criadores para complementacéo de informacdes, tornando a tramitacdo ainda mais célere:

[1 Todos os campos do formulario foram preenchidos;

[ Os documentos solicitados na Secéo “Propriedade Intelectual” ou “Programa de
Computador” (de acordo com a modalidade de proteg¢édo) foram anexados;

[0 O Oficio de Encaminhamento foi devidamente preenchido, assinado e anexado;

[J Todos os criadores acessaram o Portal e preencheram ou atualizaram seus dados pessoais
(Editar Perfil);

[J No caso de Pedido de Patente, os documentos solicitados na Sec¢édo “Divulgacéo
Publica” foram anexados.

] Nao se aplica.

[0 Os documentos solicitados na Secao “Autorizacdo obtidas junto a Orgdos da Universidade,
Estado ou instancia Governamental (Comité de Etica, CTNBIO, CGEN etc.)” foram
anexados;

] N&o se aplica.

[ O Convénio/Contrato solicitado na sessdo “Participacdo de instituicdo externa no

desenvolvimento do projeto” foi anexado;
[] N&o se aplica.

[J O Termo de Outorga ou documento equivalente solicitado na sessao “Participagdo de
instituicao externa no desenvolvimento do projeto” em caso de apoio de Agéncias de
Fomento foi anexado;

[] N&o se aplica.

12
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Resumo Simplificado da Tramitacdo: Revisdo da Comunicacao de

Criacao, Protecéo e Transferéncia de Tecnologia.

1. Comunicacéo de Criacao:
Os criadores submetem a Comunicacdo de Criacdo por meio do Portal a Agéncia USP de
Inovagéo — AUSPIN.

2. Revisao:
A AUSPIN efetua a revisdo e comunica, em até 10 dias Uteis, o recebimento do conjunto
completo de informagfes ou a necessidade de complementacdo de documentos. Caso
seja identificada a necessidade de complementagcdo de documentos, o interessado devera

manifestar-se no prazo maximo de 30 dias Uteis.

3. Entrevista Técnica:
Os criadores sdo convidados para uma entrevista técnica para esclarecimento de
informacdes técnicas relacionadas a criacdo. Neste momento ndo é exigida a participacéo
de todos os criadores, a0 menos um que possa descrever em detalhes a criacao.

4. Buscade Anterioridades:
Os criadores, ap0s envio dos documentos encontrados durante a busca prévia realizada
pelo escritério de propriedade intelectual contratado pela USP, apresentam os diferenciais

da criacdo diante dessas anterioridades.

5. Analise dos requisitos para a protecao:
O Coordenador da AUSPIN emite parecer quanto a viabilidade da protecao, considerando
0s seguintes requisitos: viabilidade legal, viabilidade econémica e relevancia social. Caso a
USP decida pela inviabilidade da prote¢éo, os criadores podem solicitar a cessdo néo
onerosa dos direitos sobre a criacdo e prosseguir na protecdo e gestdo por meios

proprios, conforme previsto na Resolucdo USP 7035/14.
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10.

Elaboracédo dos documentos necessarios para a protecdo da criagao:
A AUSPIN, o escritério contratado e os criadores trabalham em conjunto na elaboracéo

dos documentos necessarios para a protecao da criacao.

Protecdo em &mbito nacional:
Apés a elaboracdo do conjunto necessério de documentos, a protecdo € requerida em

ambito nacional.

Protecé&o no exterior:
Para a protecdo no exterior exige-se a identificacdo de, ao menos, uma instituicdo
interessada na exploragdo da criagdo naquele pais, sendo a referida instituicdo

responséavel pelos custos decorrentes da protegéao.

Gestao/Custos:

Caso a USP seja a Unica titular, a AUSPIN sera responsavel pela gestao da propriedade
intelectual junto aos 6rgdos competentes, arcando inclusive com os custos decorrentes.
Nos casos de cotitularidade, as instituicbes observardo os direitos e obrigacdes definidos
no convénio/acordo que deu origem a criagao ou definirdo as responsabilidades em termo

especifico.
Transferéncia de Tecnologia:

A AUSPIN e os criadores trabalham em conjunto na identificacdo de instituicdes

interessadas na exploracdo comercial da criacao.
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